ANEXA 6
REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
Al BIBLIOTECII
COLEGIULUI TEHNIC ,,PETRU PONI” ROMAN

Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii Colegiului Tehnic ,,Petru Poni”
Roman a fost intocmit in baza Ordinului nr. 5556/07.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a bibliotecilor gcolare si a centrelor de documentare si informare, tinind cont
si de urmaitoarele acte normative:

o Legea educatiei nationale nr. 1/2011,

o Legeanr. 334/31.05.2002 privind bibliotecile, cu modificarile si completarile ulterioare.

o ORDIN Nr. 2062 din 9 iunie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

evidenta, gestionarea §i inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice

CAPITOLUL I
Cadrul general

Art.1

in cadrul Colegiul Tehnic ,,Petru Poni” Roman functioneaza biblioteca scolara al cirei scop principal
este de a constitui, a organiza, a prelucra, a dezvolta si a conserva colectii de carti, publicatii periodice
si alte documente specifice si baze de date, pentru a facilita utilizarea acestora de citre elevi si cadre
didactice, in scop de informare, cercetare, educatie sau recreere.

Art. 2

Biblioteca functioneazd in cadrul colegiului, la propunerea directorului, cu avizul consiliului de
administratie si nu poate fi desfiintaté ci doar reorganizata.

Art.3. Biblioteca este organizati unitar pentru intreaga institutie de invatimant, respectind normele de
incadrare cu personal de specialitate conform legislatiei in vigoare.

Art. 4
Biblioteca colegiului ofera resurse pedagogice informationale: carte, presd, CD-uri necesare elevilor si
cadrelor didactice in functie de programele de instruire i nevoile de perfectionare metodica.

Art. 5
Prin activitatea sa biblioteca gcolard participa la realizarea obiectivelor sistemului de invatimant, in
ansamblul siu, precum si a obiectivelor educationale, pe niveluri de studii si profiluri de invatimant.

Art. 6

Biblioteca colegiului, in conformitate cu functiile si misiunile sale, rispunde nevoilor beneficiarilor de
documentare si informare.

Art.7

Biblioteca colegiului este coordonatd, la nivel local, de citre directorul colegiului si consiliul de
administratie. Coordonarea metodologicd a bibliotecii colegiului revine Casei Corpului Didactic
Neamt, la nivel judetean, iar la nivel central, Bibliotecii Nationale Pedagogice ,,I.C.Petrescu”,
respectiv Ministerului Educatiei si Cercetérii.
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Art. 8

Misiunea bibliotecii colegiului este de a asigura elevilor si cadrelor didactice accesul Ia informatie si
documentatie, de a sustine procesul instructiv-educativ de participare la dezvoltarea competentelor-
cheie ale elevilor.

CAPITOLUL 11
Resurse materiale

Art. 9
Biblioteca Colegiului Tehnic ,Petru Poni” Roman, dispune de: spatiu de primire, spatiul
bibliotecarului, spatiu de documentare si informare, spatiul de lecturs si depozitul de carte.

Art. 10
In biblioteca colegiului se utilizeazi mobilier modular, solid si practic, adaptat beneficiarilor.

Art. 11

Biblioteca colegiului asiguri accesul la fondul documentar pentru informare si documentare, spatiul
de lecturd si depozitul de carte.

Art. 12
Biblioteca colegiului pune la dispozitia beneficiarilor fondul activ de publicatii, iar documentele mai
putin solicitate sunt organizate in spatiul de depozitare.

Art. 13
Constituirea, completarea si organizarea fondului documentar se realizeazi in functie de:
a) profilul, nivelul de invitimant si specificul colegiului;
b) recomandrile programelor scolare ale disciplinelor studiate in scoali;
¢) cerintele de informare si documentare ale utilizatorilor;
d) activitatile propuse in planul de activitate anual al bibliotecii colegiului.

CAPITOLUL III
Resurse umane

Art. 14
In biblioteca colegiului este incadrat un bibliotecar scolar cu statut de personal didactic auxiliar
conform art. 249 din Legea educatiei nationale nr.1/2011.

Art. 15

Conditiile de ocupare a functiei didactice auxiliare de bibliotecar scolar sunt cele prevazute de art.250
lit a) din Legea educatiei nationale nr.1/2011.

Art. 16
Norma de lucru a bibliotecarului colegiului este de 40 ore saptimanal

Art. 17
(1) Atributiile bibliotecarului colegiului sunt:

a) organizeazi spatiul bibliotecii $i asigurd functionarea acesteia potrivit normelor legale;

b) elaboreazi si afiseazi regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii colegiului, planul
de activitate, orarul acesteia si regulile de prevenire si stingere a incendiilor;

¢) constituie, organizeazi si dezvolti colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice;
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d) tine evidenta fondului de publicatii;

e) raspunde eficient la cerintele de lecturi si de informare ale utilizatorilor;

f) indrumi lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice, potrivit cerintelor din
programe, precum si a particularititilor psihopedagogice si de varsti ale elevilor;

g) gestioneazi fondul documentar §i asigurd securizarea acestuia prin sistemele de supraveghere si
de siguranti existente in cadrul colegiului;

h) initiazd si deruleazi parteneriate interne si externe cu institutii de invatimant, culturale,
organizatii diverse;

i) contribuie la promovarea unei bune imagini a colegiului.
(2) Atributiile se stabilesc prin fisa postului aprobati de consiliul de administratie al colegiului.

Art. 18

Formarea continui a bibliotecarului colegiului se realizeazi prin participarea la activititi de informare,
documentare, metodice, organizate §i coordonate de Casa Corpului Didactic Neamt, prin participarea
la simpozioane si conferinte nationale sau internationale si prin participarea la cursuri si programe de
formare specifice postului.

Art. 19
Personalul incadrat in biblioteca colegiului beneficiazi de toate drepturile si obligatiile care decurg
din actele normative in vigoare.

Art. 20
Bibliotecarul colegiului este informat despre deciziile consiliului profesoral si consiliului de
administratie, cu privire la aspecte care implici activitatea bibliotecii colegiului.

Art. 21

Bibliotecarul colegiului este subordonat directorului si directorului adjunct al Colegiului Tehnic ,,Petru
Poni” Roman, cu care are o colaborare continui $i oportund cu privire la buna organizare si
functionare a bibliotecii.

Art. 22 Evaluarea activititii bibliotecarului colegiului se realizeazi pe baza indicatorilor de
performantd, a descriptorilor de calitate din fisa postului/de evaluare realizati prin respectarea fisei-
cadru a postului si fisei-cadru de evaluare a bibliotecarilor scolari aprobate de Ministerul Educatiei si
Cercetirii.

Art. 23 Indrumarea si controlul bibliotecarului colegiului se fac de citre directorul colegiului,
respectiv de inspectorul de specialitate din cadrul I1S] -Neamt.

CAPITOLUL IV
Resurse financiare
Art. 24
(1) Biblioteca colegiului, ca parte integranti a unititii de invatdmant, beneficiazi de finantare conform
legii.
(2% Alte surse de finantare pot fi obtinute din sponsoriziri din partea unor organizatii
neguvernamentale, asociatii, fundatii, societdti cu respectarea legilor in vigoare.

Art. 25

Consiliul de administratie al Colegiului Tehnic ,,Petru Poni” va aproba sumele necesare pentru dotarea
bibliotecii colegiului, pentru dezvoltarea si actualizarea fondului de publicatii, in baza referatelor de
necesitate, cu incadrare in bugetul unititii de invatimant.
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CAPITOLUL V
Activitatea bibliotecii Colegiului Tehnic ,,Petru Poni” Roman

Art. 26

Biblioteca colegiului achizitioneazi/colectioneazi, prelucreaza, organizeazi colectiile si conservi
publicatiile, bazele de date si alte documente specifice, care se constituie intr-un fond cy caracter
enciclopedic.

Art. 27

Operatiunile de gestionare si comunicare a fondului documentar vor fi efectuate conform
reglementarilor biblioteconomice in vigoare, cu prelucrare in sistem informatizat sau in sistem
traditional, astfel:

a) dezvoltarea colectiilor: achizitia, selectia, deselectia;

b) prelucrarea documentelor: evidenta primari a documentelor, evidenta globali prin completarea
registrului de miscare a fondurilor si individuald prin completarea registrului inventar si
evidenta analitici pentru bunurile culturale constituite in gestiuni care fac parte din patrimoniul
cultural, cataloage, clasificare si indexare;

¢) informatizarea fondului.

Art. 28
Completarea fondului de publicatii $i a altor categorii de documente se realizeazi prin:
a) achizitii de carte de la unititi specializate;
b) abonamente la publicatii periodice;
¢) transfer de publicatii sau alte categorii de documente potrivit prevederilor legale in vigoare;
d) donatii de la institutii, asociatii, fundatii, de la persoane juridice sau persoane fizice;
€) imprumut interbibliotecar.

Art. 29
Criteriile avute in vedere pentru completarea colectiilor sunt urmitoarele:
a) profilul, nivelul si specificul colegiului;
b) recomandirile programelor scolare la disciplinele studiate in scoald;
¢) componenta fondului existent in biblioteca, atat sub aspectul titlurilor cat si al numiarului de
exemplare din fiecare titlu;
d) cerintele de informare si documentare ale cadrelor didactice, atat in probleme de pedagogie
generald §i de metodica predarii, cat si in probleme de specialitate ale disciplinelor predate.

Art. 30

Operatiile de intrare sau iesire a publicatiilor se fac numai pe baza unui act doveditor: facturs,
specificatie, proces-verbal sau act de donatie.

Art. 31

Inventarierea documentelor specifice bibliotecii colegiului, scoaterea din evidentd a documentelor
uzate fizic, distruse in cazuri de forta majori si a celor lipsd la inventar, recuperarea fizici/valorici a
publicatiilor se realizeazd conform prevederilor Legii nr.334/2002, republicati, cu modificarile si
completirile ulterioare.

Art. 32

Exploatarea colectiilor si a documentelor se realizeazi prin consultarea la sala de lecturs si prin
imprumutul la domiciliu.
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Art. 33

Bibliotecarul colegiului organizeazi, impreund cu cadrele didactice, activititi de pregitire a elevilor
din perspectiva invairii pe tot parcursul vietii, contribuind la formarea si dezvoltarea competentelor-
cheie.

Art. 34

Bibliotecarul sprijind personalul didactic al colegiului in imbunititirea calitatii procesului de
invatdmant, asigurind lucriri de referintd, alte publicatii, periodice pe suport hirtie sau magnetic,
precum si materiale documentare de studiu.

Art. 35 .

(1) Bibliotecarul colegiului initiazi si coordoneaza proiecte scolare si extragcolare, activititi de lectura,
proiecte culturale dedicate marilor scriitori, oamenilor de culturd, unor evenimente, organizeazi
expozitii, lansdri de carte si participd cu elevii la actiuni culturale desfisurate in comunitatea
locald/nationali.

(2) Bibliotecarul colegiului promoveaza fondul documentar si resursele bibliotecii prin: alcituirea de
mape documentare, pliante si filme de prezentare, liste de publicatii, bloguri etc.

Art. 36

Activitatea bibliotecii colegiului este cuprinsi in planul anual/semestrial de activitate, care cuprinde:
obiectivele generale, obiectivele specifice, denumirea activititilor, responsabili, parteneri,
datd/perioadd, mijloace si itemi de evaluare.

CAPITOLUL VI
Evaluarea bibliotecii Colegiului Tehnic ,,Petru Poni” Roman

Art. 37

Evaluarea bibliotecii colegiului se face in baza unei fise de evaluare realizate in concordanti cu
Hotérarea de Guvern nr.1.534/2008 si Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.75/2005, aprobati cu
modificdri prin Legea nr.87/2006, cu modificarile si completirile ulterioare.

CAPITOLUL vII
Norme interne ale bibliotecii Colegiului Tehnic ,,Petru Poni” Roman

Art. 38
Biblioteca colegiului fsi intocmeste si afigeazd norme interne, spre a face cunoscute cititorilor sii
urmdtoarele:
(1) Orarul de functionare:
Luni — Vineri: 8.00-16.00
(2) Conditiile de inscriere la bibliotecii:
a) La bibliotecd Colegiului Tehnic »Petru Poni” Roman se pot inscrie toti elevii colegiului,
cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare, personalul nedidactic angajat in cadrul colegiului.
b) Pentru folosirea colectiilor bibliotecii, utilizatorul/cititorul trebuie si fie inscris la biblioteca
colegiului.
c) Inscrierea se face cu prilejul solicitarii primului imprumut de carte, cdnd se fntocmeste fisa
contract de imprumut la biblioteci.
d) Pentru completarea corecti si completd a figei de inscriere, utilizatorul/cititorul, trebuie si
prezinte bibliotecarului carnetul de note si Cartea de identitate.
€) Prin semnarea fisei, cititorul se obliga si respecte prezentul regulament al bibliotecii.
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e’

(3) Drepturile cititorilor:

a)

b)

<)
d)

e)

f)

g)
h)

i)

S& beneficieze gratuit de colectiile si serviciile bibliotecii cu respectarea prevederilor legale
referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la drepturile de autor si drepturile
conexe;

Sa fie stimulati pentru rezultate deosebite obtinute in activititile organizate/desfasurate in
biblioteci;

Sa consulte cértile si periodicele bibliotecii in cadrul spatiilor de lecturs;

S& se informeze, pe baza materialelor scrise disponibile, despre toate facilititile oferite de
biblioteci;

Sa aibd acces la informatiile referitoare la cirtile bibliotecii, stocate in cataloage sau in bazele
de date, in limita unui timp rezonabil/cititor;

S& imprumute la domiciliu oricare carte cu regim de imprumut disponibil;

Sé aiba acces la informatiile stocate pe CD-ROM, DVD-ROM sau la INTERNET;

Sa participe la manifestirile culturale desfisurate in biblioteci;

Sa vind cu sugestii privind manifestirile culturale desfasurate in biblioteci.

(4) Obligatiile cititorilor:

a)
b)
c)
d)

Sa respecte termenul de restituire a publicatiilor imprumutate;

Sé pastreze, sd nu deterioreze sau si rupd pagini din cirtile imprumutate;

Sé evite pierderea cartilor imprumutate;

Sé restituie toate cértile, manualele imprumutate atunci cand parisesc scoala (se transferi la

altd scoald sau termind un nivel de pregitire);

e)

In biblioteci este interzis :

accesul la calculatorul pe care este instalatii baza de date din bibliotec;

modificarea configuratiei sistemului sau a fisierelor;

modificarea sau stergerea fisierelor existente;

jocurile pe calculator;

incarcarea ecranului si editarea documentelor cu caracter rasist, extremist sau pornografic;

f) In cazul unor probleme tehnice se anunt bibliotecarul.
(5) Conditii de imprumut la domiciliu a ciirtilor:

a)
b)

c)
d)

Cititorii pot imprumuta maxim 3 cirti o dati, pe un termen de 2 siptimani, cu posibilitatea de
prelungire pana la 30 de zile.

Cititorii nu pot imprumuta la domiciliu dictionare, atlase, albume, carti rare care sunt intr-un
singur exemplar, reviste, harti, enciclopedii, colectii electronice (documente digitale, cd-uri,
dvd-uri). Acestea se pot studia si folosi numai la sala de lecturi, in biblioteci.

Nu se pot imprumuta cirti in perioadele de inventar, concediul legal de odihni sau concediu
medical de care beneficiazi bibliotecarul.

La sfarsitul fiecirui an scolar, in perioada 1- 30 iunie, nu se mai imprumuti carti de la
bibliotecd, aceasta fiind perioada de recuperare a cirtilor imprumutate si de studiu la sala de
lectura. Elevii din anii terminali (clasele a XlI-a zi si a Xl-a scoala profesionald), se vor
prezenta in aceastd perioadi la bibliotecd pentru a li se completa fisa de lichidare necesari la
eliberarea actelor de studii.

Lichidarea drepturilor binesti sau a actelor (cartea de muncd) cadrelor didactice, didactice
auxiliare si nedidactice si eliberarea actelor de studii ale elevilor care pardsesc scoala se fac
numai dupd ce acestia prezinti o dovadi (fisa de lichidare) ci au restituit toate cartile
imprumutate. in caz contrar persoanele care se fac raspunzitoare de aceasta plitesc amenda sau
contravaloarea cértilor pierdute/ nerecuperate.

(6) Sanctiuni:

a)

Nerestituirea la termen a documentelor de biblioteci imprumutate de citre utilizatori se
sanctioneazd cu plata unei sume aplicatd gradual, pani la 50% din valoarea medie de achizitie a
documentelor de bibliotecd din anul precedent (cf. Legea Bibliotecilor 334/2002, art. 67, lit.
a)).

99

Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului Tehnic ,,Petru Poni” Roman



b) Distrugerea sau pierderea documentelor de citre utilizatori se sanctioneazi prin recuperarea
fizici a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor,
actualizatd cu aplicarea indicelui de inflaie la zi, la care se adaugi o sumai echivalenti cu de 1-
5 ori faté de pretul calculat (cf. Legea Bibliotecilor 334/2002, art. 67, lit. b).

(7) Norme de studiu la sala de lecturii:

a) Pot studia la sala de lecturd elevii si cadrele didactice ale colegiului, alte persoane din
comunitate care pot fi inscrisi sau nu la biblioteca colegiului.

b) Materialele care se pot consulta in sala de lecturi a bibliotecii sunt:

- Materialele de referinti (enciclopedii, dictionare, atlase, ghiduri, albume etc.)
- Ziare, reviste si brosuri informative;

- Lucrari aflate intr-un singur exemplar;

- Materialele pe suport electronic (CD-uri, DVD-uri, INTERNET).

¢) Pentru consultarea materialelor in sala de lecturs se completeazi un ,,Buletin de cerere”.

d) Obligatiile utilizatorilor in spatiile de lecturi:

- Utilizatorii nu au voie si rupi pagini, si decupeze imagini sau si deterioreze in vreun
fel materialul studiat.

- Utilizatorii trebuie si fie respectuosi si si pastreze linistea in spatiul de
studiu/biblioteci.

- Utilizatorii nu au voie si deterioreze sau si distrugd obiectele si materialele prezente in
sala de lecturd/biblioteca.

€) Predarea materialelor:

- Materialele consultate se predau bibliotecarului;
- Volumele consultate se trec in Registrul de evidenti zilnica a activitatii bibliotecarului.
(8) Comiisia de sprijin a bibliotecii:

a) In activitatea sa, bibliotecarul poate fi sprijinit de un colectiv alcituit din cadre didactice
(responsabilul comisiei de dezvoltare profesionald, sefii de catedri), un reprezentant al
Asociatiei parintilor pe scoald, un reprezentant al comunititii locale, un reprezentant al elevilor.

b) Alcituirea Comisiei de sprijin a bibliotecii se discuti si se decide la inceputul anului scolar, in
prima sedinta a Consiliului de Administratie al colegiului.

¢) Comisia de sprijin a bibliotecii are urmitoarele atributiuni :

a.  Sa sprijine bibliotecarul in actiunea de recuperare a carilor de la cadrele didactice si elevi ;
b. Sa intreprindi actiuni in colaborare cu biblioteca, §i anume simpozioane, expozitii, recenzii etc.
c. S propund spre achizitie §i si sprijine bibliotecarul in actiuni de achizitie de carte pentru
imbogitirea fondului bibliotecii;
(9) Atributiile profesorilor diriginti:

a) La inceputul fiecirui an scolar, dirigintii preiau manualele gratuite pe baza unui proces-verbal
de la biblioteci si le repartizeazi elevilor, care semneazi pentru primirea acestora si rispund de
ele pe intreg anul scolar;

b) La sfarsitul fiecirui an scolar, dirigintii adund manualele primite de la elevi si le predau la
biblioteca pe baza procesului verbal.

¢) Si anunte ori de céte ori un elev din clasi intentioneaza si se transfere la alti scoald sau este
exmatriculat, pentru recuperarea cartilor imprumutate de acesta;

d) Sa sprijine bibliotecarul in actiunea de recuperare a cérfilor de la elevi;

) Sa verifice periodic fisele elevilor.

(10) Norme de recuperare a cirtilor imprumutate:

a) Conform Regulamentului de organizare si functionare al bibliotecilor scolare si Legii
Bibliotecii 334/2002, recuperarea valorilor cértilor pierdute se face Impreuna cu Departamentul
Contabilitate si Directorul Colegiului Tehnic ,,Petru Poni” Roman.

b) Bibliotecarul colegiului verifici periodic fisele cititorilor si i ingtiinteaza pe restantieri prin
intermediul dirigintilor sau elevilor responsabili pe clasi cu biblioteca. In situatia in care, dupi
ingtiintarea scrisa carfile nu sunt restituite, li se trimite périntilor elevilor, precum si cititorilor
adulii (inclusiv cadre didactice), pana la dous instiintari scrise.
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¢) Dacd nici dupd avizirile scrise cartile nu sunt restituite, restantierii vor fi penalizati conform
art. 48 din prezentul regulament (extras din Legea Bibliotecii 334/2002, art. 67, al.1).

d) Distrugerea sau pierderea documentelor de citre utilizatori se sanctioneazi conform art. 48 (2)
din prezentul regulament (extras din Legea Bibliotecilor 334/2002, art. 67, al. 2).

e) Sanctiunile mentionate mai sus se stabilesc si se fac publice la inceputul anului scolar de citre
conducerea bibliotecii (cf.Legea Bibliotecilor 334/2002, art. 67, al. 3.).

f) Fondurile constituite din aplicarea acestor sanctiuni nu se impoziteaza si se evidentiazi ca surse
extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor (cf. Legea Bibliotecilor 334/2002,
art. 67, 4).

g) Dupa recuperarea valorii cartilor pierdute, nerestituite sau deteriorate, acestea se scot din
gestiunea bibliotecii, pe baza procesului verbal de sciddere aprobat de conducerea scolii si
contabilul gef.

h) Publicatiile care nu mai pot fi recuperate de la cititori din motive obiective (decese, calamititi,
incendii, plecdri definitive fara fise de lichidare etc.) pot fi scizute din registrele de evidenti ale
bibliotecii, pe baza procesului verbal de scadere aprobat de conducerea colegiului si contabilul
sef.

i) Eliminarea documentelor din colectiile bibliotecii, se aplicid bunurilor culturale comune, uzate
fizic si moral, dupd o perioada de minim 6 luni de la achizitie prin hotirirea conducerii
bibliotecii §i conform cu prevederile Legii Bibliotecii, nr. 334 /2002, art.40. 2.

J) Conform Legii Bibliotecilor 334/2002, bibliotecarul scolar ce are in responsabilitate colectii cu
acces liber la raft si/sau destinate imprumutului la domiciliu, beneficiazi de un coeficient de
0,3% scadere din fondul total inventariat, reprezentand pierdere naturald datorati unor cauze
care nu puteau fi inldturate ori in alte asemenea cazuri in care pagubele au fost provocate din
riscul minimal normal al serviciului.

CAPITOLUL VIII
indrumarea si controlul bibliotecii

Art. 39
Bibliotecarul este subordonat direct directorului colegiului.

Art. 40

Planul managerial, rapoartele anuale si situatiile statistice sunt supuse aprobirii Consiliului de
Administratie al Colegiului Tehnic ,,Petru Poni” Roman.

Art. 41
Conducerea, indrumarea si controlul bibliotecii colegiului se face, pe plan central de citre Ministerul
Educatiei si Cercetirii, care emite ordine cu caracter obligatoriu pentru toate bibliotecile scolare.

Art. 42

Pe plan local biblioteca colegiului este indrumata si controlata de Inspectoratul Scolar Judetean Neamt,
care antreneazd in acest scop, si personal de specialitate (bibliotecari) de la Casa Corpului Didactic,
precum si bibliotecari metodisti. in probleme de biblioteca, inspectoratului scolar i revin urmitoarele
indatoriri:

(1) Sa informeze operativ conducerea colegiului si pe bibliotecar asupra normelor si instructiunilor
MEN privind activitatea bibliotecilor si sd urméreasca respectarea acestora;

(2) Sa urmdreasci si sd orienteze completarea fondurilor de publicatii ale bibliotecii colegiului, astfel
incdt acestea sd raspunda cerintelor de invatimant si intereselor de lecturi ale cititorilor;

(3) Sa asigure, potrivit prevederilor legale, incadrarea bibliotecii colegiului cu personalul necesar bunei
functionari;
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(4) Sa asigure pregitirea si perfectionarea profesionald a bibliotecarului colegiului prin cursuri,
schimburi de experients, intalniri pe probleme de specialitate etc.

Art. 43

Biblioteca colegiului primeste asistentd metodologici din partea CCD Neamt si a Bibliotecii
Nationale Pedagogice ,I.C. Petrescu” din Bucuresti in conformitate cu instructiunile
compartimentului de resort din Ministerul Educatiei si Cercetirii.

Art. 44

Directorul Colegiului Tehnic ,,Petru Poni” Roman rispunde fata de forul superior de activitatea
bibliotecii colegiului. Ca atare:

(1) Urmdreste indeplinirea de citre bibliotecar a sarcinilor care ii revin potrivit prevederilor
prezentului regulament si celorlalte norme legale in vigoare;

(2) Asigura buna functionare a muncii bibliotecarului in cadrul atributiunilor specifice care i revin,
bibliotecarul nefiind implicat in gestionarea si difuzarea manualelor scolare, in lucriri de secretariat
sau 1n alte activitdti striine de bibliotec;

(3) Raspunde de efectuarea inventarierilor (verificirilor) periodice ale colectiilor bibliotecii si de
luarea mésurilor ce se impun la finalizarea a cestor actiuni;

(4) Asigura participarea bibliotecarului la sedintele consiliului profesoral;

(5) Asigurd, analizarea, o dati pe an, in cadrul Consiliului de Administratie a activitatii bibliotecii,

(6) Raspunde, contrasemnand, de exactitatea datelor statistice anuale Tnaintate de bibliotecar forurilor
in drept;

(7) Numeste, la inceputul anului scolar, Colectivul de sprijin al bibliotecii si urmdireste activitatea
acestuia.

CAPITOLUL IX
Inventarierea patrimoniului bibliotecii

Art. 45

(1) Documentele specifice care apartin bibliotecilor se constituie in gestiuni.

(2) Gestiunea bibliotecilor, in sensul prezentelor norme metodologice, reprezinti totalitatea colectiilor
de documente detinute de aceste institutii in spatii adecvate §i ordonate metodologic.

(3) Bibliotecarii nu sunt obligati si constituie garantii banesti, dar raspund material, potrivit legii,
pentru eventualele pagube produse in gestiune din culpa lor.

Art. 46

(1) Pentru documentele specifice bibliotecilor durata de utilizare se stabileste in functie de valoarea,
circulatia si gradul de uzura ale acestora, dupi cum urmeazi:

a) documente care fac parte din patrimoniul cultural national si din depozitul legal local - nelimitati;

b) documente care constituie colectiile de bazi ale bibliotecilor si care nu se imprumuta la domiciliul
beneficiarilor - 15 ani (in functie de durata valorii informative a documentelor);

¢) documentele care constituie colectiile uzuale ale bibliotecilor si care se mprumuti la domiciliul
utilizatorilor, cu exceptia documentelor care fac parte din colectiile pentru copii - 5 ani;

d) documentele care fac parte din colectiile pentru copii - 3 ani;

€) publicatii periodice de informare generali, in cazul bibliotecilor care nu constituie colectii de bazi,
in afara celor achizitionate pe profilul bibliotecilor si a actelor normative - 3 ani.

(2) Durata de utilizare pentru bunurile specificate mai sus se stabileste de la data intririi acestora in
biblioteca.

Art. 47
Rezolvarea curentd a problemelor de evidenti, gestionare si inventariere a documentelor la nivelul
fiecdrei biblioteci este de competenta bibliotecarului si a compartimentului financiar-contabil.
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Art. 48

(1) Documentele specifice bibliotecii se inventariazs la urmitoarele intervale:

a) o datd la 3 ani - gestiunile bibliotecilor care detin intre 10.001 - 50.000 de unititi de biblioteci
UB,;

b) o dati la 5 ani - gestiunile bibliotecilor care detin fntre 50.001 - 250.000 de U.B.;

(2) In afard de perioadele prevazute la alin. (1), inventarierea se efectueazi si cu ocazia
predarii/primirii gestiunii, in cazuri de fortd majora sau ca urmare a unei hotirari Jjudecitoresti rimase
definitive.

CAPITOLUL X
Dispozitii finale

Art.49
Biblioteca intocmeste rapoarte de activitate semestriale si anuale care sunt aduse la cunostinta
Consiliului profesoral si a Consiliului de administratie.

Art. 50
Biblioteca intocmeste si transmite situatiile statistice cerute de ISJ Neamt conform normelor legale.

Art. 51.
Prezentul regulament va fi adus la cunostinta angajatilor, a elevilor, a parintilor sau
reprezentantilor legali ai acestora.
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